
TÈCNIC/A ADMINISTRATIU/VA PER UNA ASSOCIACIÓ
Ref.194534 - 20/04/2025 - Girona (Girona)

Descripció de l'oferta

La Federació d'Hostaleria i Turisme de les Comarques de Girona és l'entitat que representa als sectors del turisme i l'hostaleria de la província de

Girona, formada per 13 associacions comarcals i/o locals que cadascuna d'aquestes té associats establiments d'allotjament turístic (hotels,

càmpings, apartaments, cases rurals, habitatges d'ús turístic) i de restauració (bars i restaurants).

A l'entitat es treballa amb un bon ambient laboral i dona la possibilitat d'obtenir flexibilitat en funció de la situació personal de cada persona

treballadora.

Funcions i requisits de la vacant

?	Gestió de les xarxes socials de l?entitat.

?	Disseny dels continguts per a les xarxes socials. 

?	Disseny dels materials gràfics.

?	Suport a l?organització d?esdeveniments i jornades. 

?	Atenció telefònica.

?	Recepció i atenció de les visites.  

?	Tasques administratives de documentació.

?	Gestió documental dels cursos organitzats per l?entitat. 

?	Suport per a la preparació de documentació de reunions. 

?	Comunicació amb les associacions i als associats.

Condicions que ofereix l'empresa
Horari: A concretar segons la jornada que

s?esculli.

Perspectiva de la feina: Feina estable

Previsió d'incorporació: Immediat

Salari:A convenir

14 pagues

Altres dades a destacar: L?aspirant pot escollir amb una jornada completa de 40 hores setmanals, 30 hores o 25 hores.

Estudis

És valorable Grau amb titulació  Disseny

Llicenciat amb titulació Publicitat i Relacions Públiques

Grau amb titulació Màrqueting i investigació de mercats

Idiomes
Català - C2 - Expert (Imprescindible)

Castellà - C2 - Expert (Imprescindible)

Anglès - B1 - Intermedi (Valorable)



Coneixements necessaris

Canva Manteniment xarxes

Professions de la feina

Administratiu/va d'atenció al client

Administratiu/va màrqueting

Secretari/ària

Experiència laboral
És imprescindible Es imprescindible que l?aspirant tingui coneixements en Canva o programes de disseny gràfic. També es valorarà que

sàpiga gestionar les xarxes socials i la programació dels continguts d?aquestes.

Nivell d'experiència: Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiència: 1 any

Carnets
B

El vehicle propi es requerit

Altres requeriments
Persona responsable, polivalent, dinàmica, amb ganes d?aprendre i amb do de gent, ja que és important que l?aspirant sàpiga tractar amb

empresaris, personal de l?administració i amb representants d?altres associacions.

Empresa
Empresa: Federació d´Hostaleria de les

Comarques de Girona

Sector: Altres

Descripció: Organització empresarial gironina que engloba associacions d'hostaleria de totes les comarques de Girona.


