infofeina

Recepcionista
Ref.193249 - 16/12/2024 - Olot (Girona)

Descripcio de l'oferta

EMERGENT CATALUNYA ETT GRUP AURA selecciona un/a recepcionista

Funcions i requisits de la vacant

Agafar les trucades i si és necessari desviar-les a les persones corresponents
Atendre les visites

Recepcié de paqueteria

Gestionar la correspondéncia del mail

Gestionar els viatges

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari:  Partit
Perspectiva de la feina: Feina estable

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Estudis

Es imprescindible Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié
ldiomes

Catala - C1 - Funcional (Valorable)
Castella - C1 - Funcional (Valorable)
Angles - B2 - Avancat (Valorable)

Frances - B1 - Intermedi (Valorable)

Professions de la feina

Recepcionista - Administratiu/va

Recepcionista telefonista

Experiencia laboral

Es imprescindible Experipéncia minima de dos anys amb industria o atencié el public
Nivell d'experiencia:  Tecnic / Especialista

Anys d'experiéncia: 2 anys

Carnets

Empresa

Empresa: AURA STAFFING

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT



Descripcio:



Creada a Espanya I'any 2010, AURA és una empresa jove, flexible, I'éxit de la qual ha estat construit a partir de la relacio de
confianca i transparéncia establerta amb empreses, treballadores i treballadors. Som especialistes en la gesti6 de talent,
posem sempre les persones en el centre dels nostres processos.

L'any 2022 Emergent Catalunya ETT, constituida a Girona I'any 1995,s'incorpora al grup Aura aportant la seva experiéncia
en el sector.

Ens trobareu a Madrid, Barbera del Vallés , Girona i Olot i ben aviat a altres localitats de I'estat.



