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infofeina

EMPLEAT DE NOTARIA (OFICIAL, COPISTA, AUXILIAR i RECEPCIO)

Ref.192736 - 14/11/2024 - Barcelona (Barcelona)

Descripcio de l'oferta

Para varias notarias de BARCELONA y SU AREA METROPOLITANA, se precisa personal para cubrir los puestos de OFICIAL, COPISTA,

ADMINISTRATIVO y RECEPCIONISTA

Funcions i requisits de la vacant

Para varias notarias de BARCELONA y SU AREA METROPOLITANA, se precisa personal para cubrir los puestos de OFICIAL, COPISTA,

ADMINISTRATIVO y RECEPCIONISTA para desarrollar las tareas propias de cada uno de los puestos de trabajo indicados (redaccién de

documentos y resolucién de consultas, elaboracién de copias de los documentos y soporte en la actividad diaria de la notaria , la gestion

economica-contable de la misma y por ultimo la atencion al cliente)

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari:  Segun oferta y ubicacion

Perspectiva de la feina:  Indefinido

Previsi6 d'incorporacié: 1 mes

Salari:  De 1100€ a 5000€ brutos/mes s/perfil y s/experiencia

El salari es negociable

Estudis

Es valorable Grau amb titulacié Dret

[diomes

Anglées - B1 - Intermedi (Valorable)
Castella - C2 - Expert (Imprescindible)
Catala - C2 - Expert (Imprescindible)

Professions de la feina

Administratiu/va
Notari/aria

Oficial/a de notaria

Experiencia laboral

Es valorable Valido para cualquier tipo de empleado notaria con una experiencia minima.

Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiencia: 6 mesos

Altres requeriments

Los requisitos MINIMOS son:

A) Habilidad y soltura en el uso de las TIC.



B) Profesionalidad, eficiencia, eficacia rigor, compromiso y constancia en la funcion asignada.

C) Buena presencia, amabilidad, empatia y capacidad de trabajar en equipo.

Se valorara positivamente experiencia previa en el sector notarial, en el puesto a ocupar.
Se ofrece:

&amp;#150; Incorporacion en un puesto estable y atractivo profesionalmente.

&amp;#150; Capacidad de progresar dentro de la notaria.

&amp;#150; Remuneracion en funcion del perfil aportado.

Empresa

Empresa: AG4PRO

Sector: Dret

Descripcio:  Somos una organizacion con una amplia y consolidada experiencia en el sector notarial. Colaboramos en la seleccion de los

perfiles profesionales méas adecuados para cubrir los puestos de trabajo que necesita, tanto actuales como futuros.



