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Descripcio de l'oferta

Que oferim?

Incorporacié en una empresa en creixement.
Autonomia per organitzar el departament i aportar millores.
Contracte estable i condicions, acords a I'experiéncia.

Possibilitat de créixer dins de I'area administrativa.

Funcions i requisits de la vacant

Responsabilitats Principals

Comptabilitat completa de I'empresa, des de I'entrada de dades fins al tancament comptable Mensual /anual.
Gesti6 i control de facturacié, emissio de factures, seguiment de cobraments i conciliacié bancaria.

Gestié de compres i proveidors, control d"albarans, factures i pagaments.

Presentacié d"impostos i col-laboracié amb |"assessoria externa si fos necessari.

Organitzacio6 i digitalitzaci6 de la documentacié necessaria dins del dept.

Proposta i implantacié de millores en processos (si son necessaris)

Control de gastos.

Supervisié del arxiu comptable i compliment de les normatives legals.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari: 8hal4hde 15a17h
Perspectiva de la feina:  Indefinida
Previsié d'incorporacio: 15 dies
Salari: 28000

El salari es negociable

Estudis

Es imprescindible Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié i finances
Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

Es valorable Llicenciat amb titulacié6 Administraci6 i Direccié d'Empreses
Diplomatura amb titulacié Ciéncies Empresarials

ldiomes

Catala - C2 - Expert (Imprescindible)
Castella - C2 - Expert (Imprescindible)
Anglés - A2 - Elemental (Valorable)



Coneixements necessaris

Administracio Agile Assentaments Auditories

Professions de la feina

Adjunt/a a la direcci6 financera
Administratiu/va comptable

Administratiu/va facturacio

Experiencia laboral

Es valorable Formaci6 en comptabilitat, administracio i finances o similar.
Experiencia demostrable portant la comptabilitat des de I"inici a final.
Coneixements solids de fiscalitat i gesti6 documental.
Domini d"eines ofimatiques (Excel, correu, etc.) i software comptable, agilitat per aprendre nous.
Persona organitzada, meticulosa i autonoma.
Alta capacitat de planificacio i resolucié de problemes.
Experiencia prévia en empreses similars o funcions.
Coneixement de programes especifics de comptabilitat.
Residencia a la zona.
Nivell d'experiencia: ~ Carrec intermedi / Encarregat

Anys d'experiencia: 2 anys

Empresa

Sector: Altres empreses de serveis

Descripcio:

Autom



