infofeina

Auxiliar Administratiu/va (Atencio al client)
Ref.190474 - 05/07/2024 - Olot (Girona)

Funcions i requisits de la vacant

Busques feina per la Garrotxa? Tens formacié en administracio? Has treballat com a auxiliar administratiu/va atencio al client? Si ets una persona

proactiva i dinamica i estas buscant un nou repte professional, continua llegint, aquesta oferta et podria interessar!

Des d'Adecco Seleccié precisem incorporar a un/a Auxiliar Administratiu/va a la zona d'Olot.

Les teves funcions seran:

- Atenci6 al client telefonica, E-mail (clients interns, proveidors, clients externs).
- Gestié documental (arxius, gestié administrativa).

- Suport temes de facturacid, compres, logistics, etc.

- Gesti6 de comandes, seguiment.

- Altres tasques relacionades amb la posicio.

S'ofereix:

- Contracte indefinit directe per empresa

- Horari de dilluns a dijous de 8:00?h a 17:00 h amb flexibilitat i tardes lliures divendres.
- Oportunitat de formacié i creixement dins I'empresa.

- Salari segons valua.

Requisits:

-CFGM Administracié, CFGS Administracio i finances.
-1 any com a minim d'experiéncia.
-Valorable experiéncia en Industria.

-ldioma: Catala i Castella.

Altres requisits

-Bons dots de comunicacio.

-Una persona amb clara orientacio al client.

-Resolucié d'incidencies.



- Iniciativa

Si creus que aquesta oferta encaixa amb el que estas buscant, Aplical

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari: jornada completa

Perspectiva de la feina:  Feina estable contracte directe per

empresa
Adanvenir
Segons valua
Estudis
Es valorable FP Il amb titulaci6 Administratiu i Comercial
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié
Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié6 Administracio
ldiomes

Catala - C1 - Funcional (Valorable)

Castella - C1 - Funcional (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va d'atencié al client

Auxiliar administratiu/va

Experiencia laboral

No es requereix experiencia professional
Carnets

B

El vehicle propi es valorable

Empresa

Empresa: ADECCO TT
Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripcio:  Empresa de recursos humans especialitzada en Selecci6 , Formacié i Treball Temporal .



