
AUX. ADMINISTRATIU/VA PER EMPRESA DE TRANSORTS
Ref.186761 - 25/06/2024 - Olot (Girona)

Descripció de l'oferta

AUX. ADMINISTRATIU/VA  per el nostre client del sector TRANSPORTS a OLOT.

QUINA SERÀ LA TEVA MISSIÓ?

- Acabar de respondre si arriba algun correu a atenció al client a última hora

- Rebre les carpetes dels conductors i revisar que la feina feta estigui correcte

- Preparar les carpetes als clients per les entregues del dia següent

- Preparar les etiquetes pels camions de sortida

QUÈ ES REQUEREIX PER FORMAR PART DE L'EQUIP?

- CFGM ADMINISTRACIÓ

- Castellà i/o català entès i parlat nivell alt.

- Perfil actiu i actitud positiva.

- Informàtica nivell usuari.

- Residència a Olot o rodalies.

QUÈ ET PODEM OFERIR?

- Tipus contracte: Temporal de prova per ETT + contracte empresa si es compleixen els requisits i objectius.

- Horari: dilluns a divendres de 14:00 a 22:00  (TARDES)

Salari: SEGONS CONVENI

T'interessa l'oferta? No ho dubtis, actualitza el teu currículum i apunta't!

Funcions i requisits de la vacant

Suport al departament de tràfic. Controlar el correu, revisar que totes les entregues quedin fetes informàticament, preparar les carpetes amb la feina

dels conductors, documentar albarans, crear cartes de port.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada intensiva

Horari: DE 14:00 A 22:00 - DE DILLUNS A

DIVENDRES

Perspectiva de la feina: TEMPORAL ETT + EMPRESA

Previsió d'incorporació: 15 dies



Salari:



A convenir

SEGONS CONVENI

Estudis

És valorable Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

Idiomes
Català - B2 - Avançat (Valorable)

Castellà - B2 - Avançat (Valorable)

Coneixements necessaris

Correu Electrònic Office

Professions de la feina

Auxiliar administratiu/va

Experiència laboral
És valorable Es valorarà experiència en tasques administratives.

Nivell d'experiència: Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiència: 6 mesos

Altres requeriments
- Perfil actiu i actitud positiva.

- Informàtica nivell usuari.

- Residència a Olot o rodalies.

Empresa
Empresa: CATT ETT

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripció: Empresa de Treball Temporal


