infofeina
AUX. ADMINISTRATIU/VA - NIVELL ALT DE FRANCES

Ref.189482 - 24/06/2024 - Olot (Girona)

Descripcio de l'oferta

AUX. ADMINISTRATIU/VA - NIVELL ALT DE FRANCES

QUINA SERA LA TEVA MISSIO?
- Gestio de clients de Franca : incidencies administratives, carrecs, cobraments, reclamacions
- Control despeses de viatge : Franca i Espanya.

- Altres tasques administratives.

QUE ES REQUEREIX PER FORMAR PART DE L'EQUIP?
CFGM Administracio

Idiomes: Catala i Castella nivell alt.

IMPRESCINDIBLE Frances nivell alt

Informatic (Office).

Residencia a Olot o rodalies.

QUE ET PODEM OFERIR?
Tipus contracte: ESTABLE
Horari: 9H A 13H

Sou per ETT: 11,89€ BRUT HORA

T'interessa I'oferta? No ho dubtis, actualitza el teu CV i apunta't!

Funcions i requisits de la vacant

- Gestio de clients de Franca : incidéncies administratives, carrecs, cobraments, reclamacions
- Control despeses de viatge : Franca i Espanya.

- Altres tasques administratives.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada parcial

Horari:  DE 9:00 A 13:00

Perspectiva de la feina: ETT + EMPRESA
Previsi6 d'incorporacio: 1 mes

Salari:  11,96€ BRUT/HORA

Altres dades a destacar: Els candidats/es que no compleixin els requisits de la vacant i/o no responguin les preguntes, no seran valorats.

Estudis




Es imprescindible Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié6 Administracio

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié6 Administracié

[diomes

Catala - C2 - Expert (Imprescindible)
Castella - C2 - Expert (Imprescindible)

Frances - C2 - Expert (Imprescindible)

Coneixements necessaris

Correu Electronic Excel Office

Professions de la feina

Word

Auxiliar administratiu/va

Experiencia laboral

Es imprescindible FENT LES TASQUES ADMINISTRATIVES DESCRITES
Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiéncia: 1 any

Empresa

Empresa: CATTETT
Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripcio:  Empresa de Treball Temporal



