infofeina
AUX. ADMINISTRATIU/VA empresa de SERVEIS a OLOT

Ref.189519 - 17/02/2025 - Olot (Girona)

Descripcio de l'oferta

AUX. ADMINISTRATIU/VA | RECEPCIONISTA

QUINA SERA LA TEVA MISSIO?
- Recepci6

- Atenci6 telefonica

- Contacte directe amb clients

- Suport als diferents departaments

- Control de registres i estoc de material

QUE ES REQUEREIX PER FORMAR PART DE L'EQUIP?
CFGM GESTIO ADMINISTRATIVA

Idiomes: Catala i castella nivell alt.

Informatica: Domini Office, internet i correu electronic.
Experiencia minima d'1 any realitzant tasques similars.

Persona responsable, complidor/a i amb facilitat de treball en equip

QUE ET PODEM OFERIR?
Feina estable
Contracte ETT+ Empresa

Horari: DILLUNS A DIVENDRES DE 08:00 A 17:00 ( 1 hora de descans)

Salari: 9.53€ b/h

T'interessa l'oferta? No ho dubitis, actualitza el teu curriculum i apunta't!

Funcions i requisits de la vacant

Recepcio

Atenci6 telefonica

Contacte directe amb clients
Suport als diferents departaments

Recollir trucades, filtrar-les



Control de registres i estoc

Suport als departaments de comptabilitat, facturacié i recursos humans.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari: DE DILLUNS A DIVENDRES DE 8:00 A
17:00 ( 1 hora descans)
Perspectiva de la feina: ETT + EMPRESA / ESTABLE
Previsio d'incorporacio:  Immediat
Aaanvenir

9,53€ BRUT/HORA

Estudis

Es imprescindible Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié

diomes

Catala - C2 - Expert (Imprescindible)
Castella - C2 - Expert (Imprescindible)

Coneixements necessaris

Correu Electronic Internet

Professions de la feina

Auxiliar administratiu/va
Recepcionista - Administratiu/va

Recepcionista - Atenci6 al client

Experiencia laboral

Es imprescindible Fent les tasques descrites a la oferta
Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiéncia: 1 any

Carnets

B

El vehicle propi es requerit

Empresa

Empresa: CATT ETT
Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripcio:  Empresa de Treball Temporal



