infofeina
AUX. ADMINISTRATIU/VA COMPTABLE

Ref.194955 - 04/04/2025 - Fornells de la Selva (Girona)

Descripcio de l'oferta

Es cerca Aux. Administratiu/va comptable a jornada parcial de 5H, amb possibilitat en un futur de passar a jornada complerta.

Possibilitat real de creixement dins I'empresa, bon ambient laboral.

Funcions i requisits de la vacant

-Atenci6 telefonica

-Gesti6 de correspondeéencia
-Control cartera clients

-Entrada assentaments comptables

-Realitzar altres tasques administratives del dia a dia de I?empresa.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada parcial

Horari:  09:00HR A 14:00HR

Perspectiva de la feina: FEINA ESTABLE
Previsio d'incorporacio:  Immediat

Altres dades a destacar: -Jornada parcial, amb possibilitat de passar a jornada complerta més endavant.

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié

FP Il amb titulacié Administratiu i Comercial

diomes

Catala - B2 - Avancat (Imprescindible)
Castella - B2 - Avancat (Imprescindible)
Anglés - Al - Principiant (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va

Auxiliar administratiu/va

Experiencia laboral

Es valorable -2 any d?experiéncia prévia en un lloc de treball similar.
Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiéncia: 2 anys

Carnets

B



El vehicle propi es valorable

Empresa

Sector: Distribucié d'Alimentacié

Descripcio:  Fabricacio i Distribucié de productes de I' alimentacio.



