
ADMINISTRATIVO/A DE LOGISTICA
Ref.192659 - 28/11/2024 - La Jonquera (Girona)

Funcions i requisits de la vacant

El administrativo/a de logística se encargará de las tareas administrativas relacionadas con la cadena de suministro de nuestros almacenes.

Se encargará de:

?	Gestión de Pedidos: Realizar el seguimiento de pedidos para asegurar entregas puntuales y correctas.

?	Atención al Cliente: Atender a los clientes y mantenerlos informados sobre el estado de sus pedidos.

?	Control de Inventario: Verificar y mantener el inventario actualizado.

?	Documentación: Preparar y gestionar la documentación necesaria para el transporte de mercancías.

?	Resolución de Incidencias: Gestionar y solucionar posibles incidencias con proveedores y en el almacén.

?	Facturación: Gestionar presupuestos, albaranes y facturas.

Requisitos:

?	Habilidades Ofimáticas: Manejo avanzado de herramientas como Excel y software de gestión (ERP y SGA).

?	Habilidades Comunicativas: Capacidad para comunicarse claramente y resolver problemas de manera eficiente.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: de lunes a viernes de 08:00 a 13:00 y

de 14:00 a 16:00, y los sábados de

09:00 a 14:00

Perspectiva de la feina: Trabajo Estable

Previsió d'incorporació: Immediat

Salari: Entre 20.000 y 23.000 euros anuales

El salari es negociable

Estudis

És valorable BUP amb titulació BUP

Coneixements necessaris

Backoffice Microsoft

Professions de la feina

Administratiu/va

Experiència laboral
És valorable Es necesario que el candidato tenga, como mínimo, 1 año de experiencia en entornos logísticos.

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 1 any



Empresa
Empresa: Grup Escudero

Sector: Comerç

Descripció: Empresa familiar con más de 25 años de trayectoria en el sector. Productos de alimentación general, frescos, droguería y

sección de perfumería. Gran variedad de licores entre las primeras marcas a precios altamente competitivos.


