infofeina
ADMINISTRATIVO/A CONTABLE

Ref.194633 - 13/03/2025 - Comarca Gironés

Funcions i requisits de la vacant

Estamos seleccionando un/a ADMINISTRATIVO/A CONTABLE con las siguientes funciones:

-Emision y contabilizacion de facturas

-Contabilizacion de movimientos bancarios y preparacion de informacion para la gestoria
-Reclamacion de cobros

-Tareas administrativas (atencion al cliente, presencial y telefonica, correo electronico...)
-Introduccion de productos en la pagina web

-Archivo y gestién documental

-ldentificar areas de mejora

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari: Entre 8:30h y 16:30h, con flexibilidad

Perspectiva de la feina:  Estabilidad

Estudis
Es valorable FP Il amb titulaci6 Administratiu i Comercial
Llicenciat amb titulacié Administracio i Direccioé d'Empreses
Certificats Professionals amb titulacié Administratiu/iva comptable (ADGA40)
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié
Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié
Idiomes

Catala - B1 - Intermedi (Valorable)
Castella - B1 - Intermedi (Valorable)

Angles - Al - Principiant (Valorable)

Coneixements necessaris

Comptabilitat Factures

Professions de la feina

Administratiu/va comptable
Administratiu/va facturacio

Responsable d'administracio

Experiencia laboral

Es valorable Experiencia en puesto de trabajo similar
Nivell d'experiéncia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiencia:  Entre 5i 10 anys



Empresa

Sector: Automocié: concessionaris, tallers

Descripcio:  REPARACION DE NEUMATICOS



