infofeina

Administrativa-u/recepcionista
Ref.194872 - 14/03/2025 - Comarca Alt Penedés

Funcions i requisits de la vacant

Recepcid de Notaria i tasques administratives, incloent tasques de copista.

Condicions que ofereix I'empresa

Horari: de 8 a 15 hores i dijous tarda de 16 a 19
hores

Perspectiva de la feina:  Feina estable

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Salari: 15000 eruos

El salari es negociable

Estudis

Es valorable ESO amb titulacié6 ESO

[diomes

Catala - C2 - Expert (Imprescindible)
Castella - C2 - Expert (Imprescindible)
Anglés - Al - Principiant (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va d'atencié al client
Administrativa/Secretaria

Recepcionista - Administratiu/va

Experiencia laboral

Es valorable Es valorara experiéncia en Notaria.
Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiencia: 6 mesos

Empresa

Sector: Dret

Descripcio:  Notaria



