infofeina
ADMINISTRATIVA: Facturacio

Ref.191237 - 23/08/2024 - Tordera (Barcelona)

Descripcio de l'oferta

Empresa familiar, lloc de feina estable.

Funcions i requisits de la vacant

Facturaci6

Recepcio de factures de proveidors

Introduir dades a un programa de gestio

Atenci6 telefonica

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada parcial

Horari: Dilluns a Divendres de 9:00h a 13:00h o
de 9:30h a 13:30h

Perspectiva de la feina:  Feina estable

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Salari:  700€/mensuals (nets)

Estudis
Es valorable FP 1l amb titulacié Administratiu i Comercial
Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié
Certificats Professionals amb titulacié Administratiu/iva comptable (ADGA40)
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracio i finances
Idiomes

Catala - C2 - Expert (Imprescindible)
Castella - C2 - Expert (Imprescindible)
Angles - B2 - Avancat (Valorable)

Coneixements necessaris

Correu Electronic Google

Professions de la feina

Windows

Administratiu/va
Administratiu/va comptable

Administratiu/va facturacié

Experiencia laboral




Es imprescindible Experiéncia en el sector.

Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiéncia: 1 any

Carnets

B

El vehicle propi es requerit

Empresa

Empresa: KULTURAL TOURS SL
Sector: Hostaleria / Turisme / Restauracio

Descripcio:  Agencia de viatges especialitzada en turisme escolar.



