
ADMINISTRATIVA / COMPTABLE
Ref.193380 - 02/01/2025 - Comarca Alt Empordà

Descripció de l'oferta

Administrativa / Comptable

Funcions i requisits de la vacant

Estem buscant una Administrativa Comptable per a formar part del nostre equip. Si ets organitzada, proactiva i tens experiència en comptabilitat i

administració, aquesta oportunitat és per a tu!

Funcions principals:

* Gestió de facturació: obertura de ordres de reparació, emissió, registre i control de factures.

* Control de cobraments i pagaments.

* Conciliació de comptes bancaris.

* Registre de compres i vendes.

* Preparació de reports financers mensuals.

* Atenció a clients i proveïdors.

* Organització de documentació comptable i suport en tràmits administratius.

Requisits:

Formació tècnica o Universitaria en Comptabilitat, Administració o afí.

Experiència mínima d'1 any en un lloc similar (preferentment en tallers mecànics o negocis relacionats).

Maneig de programari comptable i d'Excel.

Habilitat per a treballar de manera organitzada i sota pressió.

Bona actitud, comunicació efectiva i treball en equip.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: Horari a convenir amb l'empresa

Perspectiva de la feina: Estable

Previsió d'incorporació: Immediat

Salari:A convenir

A convenir segons valors aportats

Estudis
És imprescindible Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració i finances

És valorable Grau amb titulació  Administració i Direcció d'Empreses

Idiomes
Català - B2 - Avançat (Imprescindible)



Castellà - B2 - Avançat (Imprescindible)

Anglès - B1 - Intermedi (Valorable)

Coneixements necessaris

Administració Comptabilitat

Professions de la feina

Administratiu/va comptable

Administrativa/Secretària

Recepcionista - Administratiu/va

Experiència laboral
És imprescindible Es imprescindible que tingui experiència en lloc similar.

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 1 any

Carnets
B

El vehicle propi es valorable

Empresa
Sector: Comerç

Descripció: Importadora de vehicles elèctrics a España


