
ADMINISTRATIU/VA RRHH per a la nostra delegació d'OLOT
Ref.190106 - 30/06/2024 - Olot (Girona)

Descripció de l'oferta

Busquem un/a TECNIC/A DE RRHH per a la nostra delegació d'OLOT per formar part d'un projecte estable

Funcions i requisits de la vacant

Sota la supervisió de la responsable d'oficina, donarà suport a la selecció i administració, realitzant funcions tals com:

- Atendre als clients, treballadors/es i candidats/tes en recerca de feina.

- Realització entrevistes amb candidats/tes i informes psicotècnics.

- Contractació del personal cedit (elaboració de documentació i explicació al treballador/a.

- Informació al treballador/a en matèria de prevenció de riscos laborals.

- Gestió de la formació PRL. Planificació vigilància de la salut.

- Seguiment, control i gestió de personal cedit

- Gestió, seguiment i control d'incapacitats temporals (IT/AT)

- Control hores treballadors/es (butlletins de treball).

- Facturació, revisió nòmines

- Arxiu de documentació generada

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: de 9:00 a 14:00h i de 15:00 a 18:00h

Perspectiva de la feina: 6 MESOS + INDEFINIT

Previsió d'incorporació: 15 dies

Salari: SEGONS CONVENI: 1323€ bruts mes en 12 pagues

Estudis

És valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració

Idiomes
Català - C2 - Expert (Imprescindible)

Castellà - C2 - Expert (Imprescindible)

Coneixements necessaris

Correu Electrònic Excel Word

Professions de la feina

Tècnic /a de selecció

Experiència laboral
És valorable El perfil correspon a un/a professional amb experiència en gestió administrativa. Es valorarà aportar experiència en dept.



de RRHH, ETT, consultoria o similar.

Pensem en una persona organitzada i dinàmica, amb clara orientació al client i polivalent. Acostumada a treballar amb un

ritme de feina elevat.

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 3 anys

Empresa
Empresa: CATT ETT

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripció: Empresa de Treball Temporal


