infofeina
ADMINISTRATIU/VA RRHH per a la nostra delegacio dOLOT

Ref.190106 - 30/06/2024 - Olot (Girona)

Descripcio de l'oferta

Busguem un/a TECNIC/A DE RRHH per a la nostra delegacio d'OLOT per formar part d'un projecte estable

Funcions i requisits de la vacant

Sota la supervisié de la responsable d'oficina, donara suport a la seleccié i administracio, realitzant funcions tals com:

- Atendre als clients, treballadors/es i candidats/tes en recerca de feina.

- Realitzaci6 entrevistes amb candidats/tes i informes psicotecnics.

- Contractacio del personal cedit (elaboracié de documentacio i explicacio al treballador/a.
- Informacié al treballador/a en materia de prevencié de riscos laborals.

- Gesti6 de la formacié PRL. Planificacio vigilancia de la salut.

- Seguiment, control i gestio de personal cedit

- Gestio, seguiment i control d'incapacitats temporals (IT/AT)

- Control hores treballadors/es (butlletins de treball).

- Facturacio, revisié nomines

- Arxiu de documentacié generada

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari: de 9:00 a 14:00h i de 15:00 a 18:00h
Perspectiva de la feina: 6 MESOS + INDEFINIT
Previsi6 d'incorporacio: 15 dies

Salari:  SEGONS CONVENI: 1323€ bruts mes en 12 pagues

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié

[diomes

Catala - C2 - Expert (Imprescindible)
Castella - C2 - Expert (Imprescindible)

Coneixements necessaris

Correu Electronic Excel Word

Professions de la feina

Técnic /a de seleccio

Experiencia laboral

Es valorable El perfil correspon a un/a professional amb experiéncia en gestié administrativa. Es valorara aportar experiencia en dept.



de RRHH, ETT, consultoria o similar.

Pensem en una persona organitzada i dinamica, amb clara orientaci6 al client i polivalent. Acostumada a treballar amb un
ritme de feina elevat.

Nivell d'experiencia:  Tecnic / Especialista

Anys d'experiéncia: 3 anys

Empresa

Empresa: CATTETT
Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripcio:  Empresa de Treball Temporal



