infofeina
ADMINISTRATIU/VA POLIVALENT

Ref.192294 - 22/11/2024 - Sant Feliu de Pallerols (Girona)

Funcions i requisits de la vacant

Des de Marlex Human Capital, estem col-laborant amb una empresa familiar molt ben situada dins el mercat carni, amb presencia tant a nivell

nacional com internacional i ubicada a la Garrotxa, que actualment precisa incorporar un/a ADMINISTRATIU/VA amb tasques polivants.

Quina seria la teva missi6 a I?empresa?

En dependéncia de geréncia i de la Responsable administrativa, la persona seleccionada s?ocupara de les seglents tasques:

? Donaras suport a administracio i comptabilitat (entrada factures, conciliacions, fer pagaments a proveidors, entre altres).
? Gestionaras les compres, faras les comandes i tramitaras els albarans

? Junt amb geréncia, poc a poc aniras fent cerca de possibles clients potencials

? Col-laboraras en la gestié de PRL de la planta (epis, cartells i altres materials)

? Ajudaras 2 dies a la setmana a fer les descarregues del transport (amb els altres companys de I'oficina i amb producci6)

Queé s?ofereix?

? Contracte indefinit i projecte estable

? Treballar en una empresa familiar (a oficina sereu 3 persones) i amb historia en el sector

? Jornada de dilluns a dijous de 8h a 13h i de 14h a 17h i divendres intensiu fins les 14h

? Oportunitat de desenvolupar un rol molt dinamic, en constant aprenentatge i de confianga per a I?empresa

? Disposes de residéncia a la Garrotxa

Ets el/la candidat/a ideal si...

? Disposes de formaci6é en administracio, comerg internacional, finances o altres
? Experiéncia com a administratiu/a o tens algun coneixement

? Tens habilitats per a la polivalencia, comunicacio i dinamisme

? Es valorara nivell d?anglés (molts clients sén internacionals)

? Tens disponibilitat per treballar a Sant Feliu de Pallerols

Condicions que ofereix I'empresa




Jornada:



Jornada completa
Horari: Horari de dilluns a divendres
Perspectiva de la feina:  Estabilitat
Previsio d'incorporacié:  Immediat
Aaanvenir

Pla de carrera

Estudis

Es valorable FP 1l amb titulacié Administratiu i Comercial
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié i finances
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié
Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

ldiomes

Catala - C2 - Expert (Valorable)
Castella - C2 - Expert (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va

Experiencia laboral

Es valorable Valorable pero no imprescindible, es valorara estudis en administracio.
Nivell d'experiéncia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiéncia: 6 mesos

Carnets

B

Empresa

Empresa: MARLEX RECRUITING
Sector: Auditoria / Gestoria / Assesoria / Consultoria / Legal

Descripcio:  Consultoria en RRHH especialitzada en la seleccio de carrecs intermitjos i directius



