
Administratiu/va Logístic/a
Ref.191217 - 22/08/2024 - Banyoles (Girona)

Funcions i requisits de la vacant

Tens formació en administració? Et consideres una persona proactiva i dinàmica i estàs buscant un nou repte professional? Continua llegint, aquesta

oferta et podria interessar!

Des d?Adecco Selecció precisem incorporar a un/a Administratiu/va Logístic/a per una empresa situada a la zona de Girona.

Estem buscant un perfil que tingui experiència en temes logístics i que tingui compromís amb l?empresa, una persona que busqui estabilitat i vulgui

créixer amb l?empresa.

Les teves funcions seran: 

- La gestió de magatzem i el seu estoc.

- La gestió de transport de mercaderies i optimitzar el seu desplaçament.

- Realització de pressupostos i albarans.

- Contacte amb els clients via telefònica i per correu electrònic.

- Gestió de sistema de dades.

- Complir amb els terminis preestablerts amb el client en la recepció de la mercaderia.

- Valorar i solucionar de forma eficient els problemes que puguin sorgir.

- Gestionar i donar suport en les tasques administratives i documentals del departament de transport.

Requisits: 

-CFGM o CFGS en administració o Batxillerat relacionat amb l?administració.

-Experiència en certificació IF Logístics (valorable)



-Experiència treballant en tasques administratives de qualsevol tipus, amb experiència en atenció telefònica / correu electrònic i ofimàtica general.

 -Idioma: Català i Castellà

S?ofereix: 

-Contracte directament per empresa i indefinit.

-Horari: Els primers mesos de 10h a 19h i després passar a torns 6:30-14:30h i de 14-22h.

Si creus que pots encaixar en aquesta oferta, no dubtis en aplicar. Et vòlem conéixer!

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: Torns rotatius

Perspectiva de la feina: estable

Salari:A convenir

a convenir

Estudis

És valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració i finances

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Logística i transport

Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

Idiomes
Català - C1 - Funcional (Valorable)

Castellà - C1 - Funcional (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va logística

Auxiliar de logística

Experiència laboral
No es requereix experiència professional
Carnets
B

El vehicle propi es valorable

Empresa
Empresa: ADECCO TT

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripció: Empresa de recursos humans especialitzada en Selecció , Formació i Treball Temporal .


