
Administratiu/va logístic
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Descripció de l'oferta

Important empresa de transport i emmagatzematge amb bon ambient de treball, estable i amb fort creixement busca administratiu/va logístic/a

Funcions i requisits de la vacant

Es busca una persona que s'encarregui de la part administrativa d'una important empresa de transports:

- La gestió de magatzem i el seu stock

- La gestió de transport de mercaderies i optimitzar el seu desplaçament.

- Realització de pressupostos i albarans

- Contacte amb els clients 

- Gestió de sistema de dades

- Complir amb els terminis preestablerts amb el client en la recepció de la mercaderia.

- Valorar i solucionar de forma eficient els problemes que puguin sorgir.

- Gestionar i donar suport en les tasques administratives i documentals del departament de transport.

Horari rotatiu setmanal de 6:30 a 14:30 i de 14 a 22h

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada intensiva

Horari: Horari rotatiu de dilluns a divendres de

6:30 a 14:30h i de 14 a 22h

Perspectiva de la feina: Fixe

Previsió d'incorporació: Immediat

Salari: 21.000 euros bruts anuals

Altres dades a destacar: - Oportunitat de treballar en una empresa amb renom dins del seu sector.

- Estabilitat dins l'empresa.

- Bon ambient de treball i amb un bon equip.

- Que sàpiga organitzar-se, amb caràcter dinàmic, resolutiu i bona comunicació interpersonal amb els clients i amb ganes

de treballar en equip.

- Coneixements d'ofimàtica.

- Oferta de feina de dilluns a divendres.

Estudis

És valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració

Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Transport i manteniment de vehicles

Idiomes
Anglès - B1 - Intermedi (Valorable)

Castellà - C2 - Expert (Imprescindible)



Català - C2 - Expert (Imprescindible)

Professions de la feina

Administratiu/va

Experiència laboral
És valorable Experiència administrativa en general.

Nivell d'experiència: Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiència: 1 any

Carnets
B

Empresa
Sector: Transport / logística

Descripció: Empresa familiar i amb bon ambient de treball, dedicada al servei de transport regional de mercaderies per carretera i a

l'emmagatzematge de mercaderies.


