infofeina
ADMINISTRATIU/VA (LA GARROTXA)

Ref.191711 - 14/10/2024 - Comarca Garrotxa

Funcions i requisits de la vacant

Des de Marlex Human Capital, estem col-laborant amb una empresa familiar molt ben situada dins el mercat carni, amb presencia tant a nivell

nacional com internacional i ubicada a la Garrotxa, que actualment precisa incorporar un/a ADMINISTRATIU/VA amb tasques polivants.

Quina seria la teva missi6 a I?empresa?

En dependéncia de geréncia i de la Responsable administrativa, la persona seleccionada s?ocupara de les seglents tasques:

? Donaras suport a administracio i comptabilitat (entrada factures, conciliacions, fer pagaments a proveldors, entre altres).
? Gestionaras les compres, faras les comandes i tramitaras els albarans

? Junt amb geréncia, poc a poc aniras fent cerca de possibles clients potencials

? Col-laboraras en la gesti6 de PRL de la planta (epis, cartells i altres materials)

? Estaras en contacte amb tots els departaments (qualitat, produccio) i els ajudaras puntualment

Queé s?ofereix?

? Contracte indefinit i projecte estable

? Treballar en una empresa familiar (a oficina sereu 3 persones) i amb historia en el sector

? Jornada de dilluns a dijous de 8h a 13h i de 14h a 17h i divendres intensiu fins les 14h

? Oportunitat de desenvolupar un rol molt dinamic, en constant aprenentatge i de confianga per a I?empresa

? Disposes de residéncia a la Garrotxa

Ets el/la candidat/a ideal si...

? Disposes de formacié en administracié, comerg internacional, finances o altres
? Experiéncia com a administratiu/a o tens algun coneixement

? Tens habilitats per a la polivaléncia, comunicacié i dinamisme

? Es valorara nivell d?angles (molts clients son internacionals)

? Tens disponibilitat per treballar a la Garrotxa

Condicions que ofereix I'empresa




Jornada:



Jornada completa
Horari: Horari partit de dilluns a dijous; div
intensiu
Perspectiva de la feina:  Estabilitat
Previsio d'incorporacio:  Immediat
Adarivenir

Pla de carrera, opcions a desenvolupament

Estudis

Es valorable Graduat/ada Superior amb titulacié6 Comerg Internacional
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié i finances
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié6 Administracié
Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

Idiomes

Catala - C2 - Expert (Valorable)
Castella - C2 - Expert (Valorable)
Anglées - B2 - Avancat (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va
Administratiu/va comercial

Auxiliar comptable

Experiencia laboral

Es valorable Es valoraran perfils amb ganes d'aprendre que tinguin una base en administracié o similar
Nivell d'experiéncia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiéncia: 6 mesos

Carnets

B

Empresa

Empresa: MARLEX RECRUITING
Sector: Auditoria / Gestoria / Assesoria / Consultoria / Legal

Descripcio:  Consultoria en RRHH especialitzada en la seleccio de carrecs intermitjos i directius



