infofeina

Administratiu/va general- empresa constructora/promotora.
Ref.191024 - 15/09/2024 - Angles (Girona)

Descripcio de l'oferta

Empresa del sector de la construccié i promocid, busca un/a administratiu/va general, per una jubilacio.

Funcions i requisits de la vacant

Busquem un/a Administratiu/va general, per una empresa del sector de la construccio i promocié d'habitatges.

S'encarregara, entre d'altres, de les segiients funcions:

- Atencio al client.

- Tramitacié de documents oficials.

- Repas d'albarans.

- Factures de venda.

- Presentacio6 d'ofertes.

- Introduccio6 de pressupostos.

- Mirar BOE, per ofertes publiques.

- Altres gestions administratives i comercials dins de I'empresa del dia a dia.
- Tancament de la planta.

-Etc.

Aquesta vacant és per una jubilacio, la persona fara el traspas/formacié durant un any aproximadament.

Condicions que ofereix I'empresa

Horari: De dilluns a divendresde 9a 13i15a
19h.

Perspectiva de la feina:  Total estabilitat

Salari:  1700€ nets mensuals

El salari es negociable

Estudis

Es valorable Grau amb titulaci6 Comptabilitat i Finances
Grau amb titulacié Administracié i Direccié d'Empreses
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié i finances
Llicenciat amb titulacié6 Administracié i Direccié d'Empreses
Diplomatura amb titulacié Ciencies Empresarials
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié
FP 1l amb titulacié Administratiu i Comercial

Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié



[diomes

Catala - C1 - Funcional (Imprescindible)

Castella - C1 - Funcional (Imprescindible)

Professions de la feina

Administratiu/va
Administratiu/va comptable

Auxiliar comptable

Experiencia laboral

Es valorable Pel lloc de treball pensem que és ideal aportar una experiéncia prévia de 2-3 anys.
Nivell d'experiencia:  Técnic / Especialista

Anys d'experiéncia: 2 anys

Carnets

B

El vehicle propi es requerit

Altres requeriments

- Domini d'Excel i Word.

- Residencia preferent area compresa entre Girona, Salt., Bescané Angles, Sta Coloma, Amer, etc

Empresa

Empresa: ORGANIGRAMA
Sector: Recursos humans: seleccié de personal ? headhunting

Descripcio:  Organigrama SLU: recursos humans, selecci6 de personal, formacié empresarial, psicologia industrial.

L'equip de consultors experts en seleccié de personal d'Organigrama disposem d'una amplia i solida experiencia en serveis
de recursos humans per a empreses de primer nivell de tot tipus de sectors. Ens avalen els trenta anys d'experiéncia, durant

el quals hem avaluat més de 100.000 candidats per a més de 10.000 processos de seleccio.



