infofeina
ADMINISTRATIU/VA FACTURACIO

Ref.191207 - 21/08/2024 - Comarca La Selva

Descripcio de l'oferta

REQUERIM ADMINISTRATIU/VA A JORNADA COMPLETA, AMB EXPERIENCIA | DISPONIBILITAT IMMEDIATA

Funcions i requisits de la vacant

ENTRADA FACTURACIO PROVEIDORS | CLIENTS, COBRAMENTS | PAGAMENTS, SUPORT AL DEPARTAMENT ADMINISTRATIU.

GESTIO DE MARCATGES DE PARTES DE FEINA | CONTROL PRESENCIAL DE LA PLANTILLA.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari: DE 7 A 15H

Perspectiva de la feina: POSSIBLE FEINA ESTABLE

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Aaanvenir

Segons conveni col-lectiu aplicable i experiencia demostable

Altres dades a destacar: CONTRACTE D'INTERINITAT PER A COBRIR UNA BAIXA MEDICA

Estudis

Es imprescindible Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracio i finances
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié

ldiomes

Castella - C2 - Expert (Imprescindible)
Catala - C2 - Expert (Imprescindible)

Coneixements necessaris

Ofimatica Sage

Professions de la feina

Administratiu/va facturacio

Experiencia laboral

Es imprescindible EXPERIENCIA MINIMA D'UN ANY REALITZANT LES TASQUES SIMILARS A LES DETALLADES, | ACOSTUMADA A
TRACTAR AMB DIFERENTS CENTRES DE COST.
IMPRESCINDIBLE CONEIXEMENT DEL PROGRAMA INFORMATIC LOGIC (SAGE) | USUARI AVANCAT D'EXCEL.
Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiéncia: 1 any

Carnets

Al B

El vehicle propi es valorable



Altres requeriments

DISPONIBILITAT IMMEDIATA.
RESIDENCIA A LA ZONA.

VALORABLE CONEIXER EL SISTEMA IMMEDIAT D'INFORMACIO (SIl) DE L'IVA.

Empresa

Sector: Sanitat / Medicina / Serveis Socials
Descripcio:  ASPRONIS som una fundacié sense anim de lucre que treballem per generar iniciatives, suports i serveis perqué les

persones amb discapacitat intel-lectual i del desenvolupament, d?altres col-lectius vulnerables i els seus entorns familiars

gaudeixin d?unes condicions optimes de qualitat de vida i igualtat.



