infofeina

Administratiu/va Departament Comercial
Ref.193005 - 29/11/2024 - Comarca Garrotxa

Funcions i requisits de la vacant

Preparacio d?ofertes comercials i pressupostos. (A partir de la informacié del comercial, redactar una oferta amb un estandard de preus, que
posteriorment passara el departament de validacié d?ofertes).

Gesti6 de contractes de venda (condicions de pagament, condicions dels enviaments..)

Gestié de comandes un cop |?oferta ha estat acceptada pel client.

Emissi6 i gesti6 de factures comercials per les expedicions internacionals. (documentacié de duanes).

Preparacio/organitzacio de fires ( planificacié i organitzacié amb els decoradors dels estands, proveidors de caterings, neteja?).

Interaccié amb proveidors i preparacio de materials de venda: Ajudar a la preparacié de catalegs, material de suport per I?equip comercial (targetes,

material corporatiu..)

Condicions que ofereix I'empresa

Horari:  9:00 -13:00 / 15:00-19:00h
Perspectiva de la feina: Estable

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Estudis
Es imprescindible Grau amb titulacid6 Administracié i Direccié d'Empreses

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié6 Administracio i finances
ldiomes

Catala - C2 - Expert (Valorable)
Castella - C2 - Expert (Valorable)
Angles - B2 - Avancat (Valorable)

Coneixements necessaris

CRM SAP

Professions de la feina

Administratiu/va d'exportacié

Experiencia laboral

Es valorable Experiencia de 2-3 anys en el sector realitzant funcions similars.
Valorable: habilitat d?analitzar informacié técnica com interpretacio de planols i instal-lacions industrials complexes
Informatica: coneixement del paquet Office i correu electronic, SAP i CRM.
Carnet de conduir B
Incorporacié immediata
Nivell d'experiencia:  Técnic / Especialista

Anys d'experiencia: 3 anys

Carnets




Empresa

Sector: Industria siderometal-lGrgica

Descripcio:  Empresa dedicada al disseny, construccié i muntatge de projectes clau en ma d'automatitzacié industrial.



