infofeina

Administratiu/va de Compres
Ref.191580 - 13/10/2024 - Sant Quirze del Vallés (Barcelona)

Descripcio de l'oferta

Si treballes a I'area de Compres i resideixes al Valles Occidental, aquesta vacant és per a tu!

Funcions i requisits de la vacant

Reportant el Responsable de Compres, s'encarregara de la gestioé de back office del Departament de Compres, incloent-hi:

- Atenci6 telefonica a proveidors.

- Registre i gestié de comandes, albarans i factures de proveidors i creditors a I'ERP.
- Gestio de contractes

? Coordinacié logistica de compres.

- Maneig de certificacions, magatzems, inventaris, indicadors de gesti6 i contenidors

- Arxius.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari: De 8 a 17:30. Divendres de 8 a 16.
Perspectiva de la feina: Estable

Previsi6 d'incorporaci6: 15 dies

Salari:  25.000 - 32.000

Estudis

Es valorable Grau amb titulacié6 Administracié i Direccié d'Empreses
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulaciéo Administracié
FP Il amb titulaci6 Administratiu i Comercial
Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracio

Idiomes

Catala - C2 - Expert (Valorable)
Castella - C2 - Expert (Imprescindible)

Anglés - B1 - Intermedi (Imprescindible)

Coneixements necessaris

Compres ERP Logistic Sage

Professions de la feina

Administratiu/va de compres

Técnic/a de compres

Experiencia laboral

Es valorable Per ser considerat per a aquest lloc, has de comptar amb almenys 2 anys d'experiéncia en rols similars, demostrant el

Stock



teu coneixement i habilitats als camps d'administracio, preferiblement al departament de compres.
Valorem candidatures provinents del sector restauracié, alimentacioé o vins.

Nivell d'experiencia:  Carrec intermedi / Encarregat

Anys d'experiéncia: 2 anys

Altres requeriments

Es busca un/a professional organitzat/da i metodic/a, amb bona preséncia, amable i amb esperit de servei.
Amb formacié minima en temes relacionats amb administracié i/o ofimatica.
Imprescindible bon domini espanyol i catala.

Imprescindible nivell mitja d'anglés com a minim.

Empresa

Empresa: Mgroup Consultoria en RRHH
Sector: Industria d'Alimentacié
Descripcio:  El nostre client, una empresa familiar especialitzada en la fabricacié de cremes, cobertures i decoracions de xocolata, amb

seu al Valles Occidental, i en ple procés d'expansié



