infofeina

Administratiu/va d'atencio al client
Ref.189686 - 28/06/2024 - Banyoles (Girona)

Descripcio de l'oferta

Feina amb possibilitats de creixement laboral i personal en una empresa jove i en creixement. Formaras part d'un gran equip amb molt bon ambient

de treball.

Funcions i requisits de la vacant

Es busca posicié d'administrador de Comunitat de propietaris. Les tasques a realitzar sén, entre d'altres, atencio telefonica i per correu electronic al

client, la resoluci6 d'incidencies, preparacié de documentacio, cerca de pressupostos, realitzacié de juntes de propietaris, etc.

Es requereix experiéncia en el camp de l'atenci6 al client i a poder ser formacié d'Administracié o similar. Es necessari parlar, entendre, llegir i
escriure catala de manera fluida. Es busca persona amb capacitat d'aprenentatge i ganes d'assolir un repte de futur. S'ofereix feina estable, amb

possibilitat de creixement dins I'empresa i formar part d'un equip multidisciplinar i amb bon ambient de treball.

Es necessaria la incorporacié immediata i disponibilitat per fer una jornada sencera.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari: Horari flexible a convenir amb I'empresa
Perspectiva de la feina: Feina estable

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Salari:  17.000-22.000€/anuals/bruts

Altres dades a destacar: Possibilitat de formacié i creixement a carrec de I'empresa per un creixement laboral progressiu dins la mateixa.

Estudis

Es valorable Llicenciat amb titulacié6 Administraci6 i Direccié d'Empreses
Certificats Professionals amb titulaci6 Comercial d'assegurances (ADGS20)
Diplomatura amb titulacié Ciencies Empresarials
Certificats Professionals amb titulacié Mediaci6 d'assegurances i reassegurances privades i activitats auxiliars (ADGN0210)
Certificats Professionals amb titulacié Gestié comercial i tecnica d'assegurances i reassegurances privades (ADGN0110)
Certificats Professionals amb titulacio Activitats administratives en la relacié amb el client (ADGG0208)
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulaci6 Comerg i Marqueting
Grau amb titulacié Dret
Diplomatura amb titulacié Administracio i Gestié Immobiliaria
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié6 Administracié
FP 1l amb titulacié Administratiu i Comercial

Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié6 Administracio

[diomes

Catala - C1 - Funcional (Imprescindible)

Castella - C1 - Funcional (Valorable)



Coneixements necessaris

Office Ofimatica

Professions de la feina

Administrador/a de comunitats de propietaris
Administratiu/va d'atencio al client

Agent d'assegurances

Experiencia laboral

Es valorable Es requereix experiéncia en posicions d'atencio al client, a poder ser, complint funcions de comunicacié amb el client,
planificaci6 i organitzacié de tasques a realitzar, redacci6 de correus electronics i comunicats, introduccié de dades i
gesti6 amb programa informatic especific.

Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiencia: 1 any

Altres requeriments

Disponibilitat per fer jornada sencera i en cas de viure fora de Banyoles, carnet de conduir i vehicle propi.

Empresa

Sector: Construcci6 / Instal-lacions / Manteniment / Immobiliaries

Descripcio: ~ Som una empreasa dedicada a I'Administracié de Comunitats de Propietaris i serveis immobiliaris.



