infofeina
ADMINISTRATIU/VA COMPTABLE JUNIOR

Ref.193670 - 17/01/2025 - Comarca Garrotxa

Funcions i requisits de la vacant

Des de Marlex, estem col-laborant amb una empresa consolidada dins el sector carni, amb presencia internacional i situada a Sant Feliu de Pallerols,

que actualment cerca incorporar un/a ADMINISTRATIU/VA COMPTABLE JUNIOR.

Quina seria la teva missi6 a I?empresa?

En dependéncia de la geréncia i el/la Responsable Administratiu/va, la persona seleccionada s'ocupara de les segiients tasques:

- Entraras els extractes bancaris a comptabilitat, garantint la correcta documentacio i registre de les operacions

- Realitzaras factures i tramitaras els albarans, assegurant una gestio eficient dels documents comercials

- Faras assentaments i balangos a final de mes, amb l'objectiu de quadrar els comptes i assegurar la veracitat de les dades financeres

- Col-laboraras en altres tasques administratives com compres, logistica, vendes i altres, donant suport en diferents arees de [?empresa

- Podras realitzar tasques analitiques per identificar oportunitats de millora dels processos administratius i comptables, ajudant a optimitzar les

operacions internes

Queé s?ofereix?

- Contracte indefinit amb un projecte estable i de creixement

- Treballar en una empresa familiar amb una trajectoria consolidada i en ple creixement internacional

- Jornada completa de dilluns a dijous de 8h a 13h i de 14h a 17h, i divendres jornada intensiva fins a les 14h

- Oportunitat de formar part d?un equip dinamic i en constant aprenentatge, amb tasques variades i on pots anar agafant responsabilitat
- Possibilitat de desenvolupar-te professionalment en I?ambit administratiu i comptable

- Ubicaci6 a la Garrotxa, en un entorn tranquil i amb bona qualitat de vida

Ets el/la candidat/a ideal si...

- Disposes de formacié en Administracié i Direccié d'Empreses, Comptabilitat, Economica, Administracié i finances o similar

- Tens experiéncia prévia com a administratiu/a comptable jlnior o disposes dels coneixements tecnics per la teva formacié

- Tens capacitat per ser polivalent, dinamic/a i amb bona comunicacié



- Es valorara coneixement d'anglées, ja que molts dels clients sén internacionals

- Tens disponibilitat per treballar a Sant Feliu de Pallerols i t?agraden els entorns familiars i properament professionals

Si t'agrada el repte i vols desenvolupar-te dins d?una empresa consolidada amb oportunitats de creixement, aplica ara i uneix-te a un equip de

confianga i amb projeccid!

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari: Horari de dilluns a divendres
Perspectiva de la feina:  Estabilitat
Previsio d'incorporacio:  Immediat
Aaanvenir

Pla de carrera

Estudis

Es valorable FP 1l amb titulacié Administratiu i Comercial
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié i finances
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacio Administracié
Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

ldiomes

Catala - C2 - Expert (Valorable)
Castella - C2 - Expert (Valorable)

Coneixements necessaris

ERP Excel

Professions de la feina

Administratiu/va

Experiencia laboral

Es valorable Valorable pero no imprescindible, es valorara estudis en administracio.
Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiencia: 6 mesos

Carnets

B

Empresa

Empresa: MARLEX RECRUITING
Sector: Auditoria / Gestoria / Assesoria / Consultoria / Legal

Descripcio:  Consultoria en RRHH especialitzada en la seleccié de carrecs intermitjos i directius



