infofeina
ADMINISTRATIU/VA COMPTABLE

Ref.195513 - 16/04/2025 - Olot (Girona)

Descripcio de l'oferta

URGEIX!! ADMINISTRATIU/VA-COMPTABLE per empresa de la Garrotxa, incorporacioé directe i sou segons experiencia aportada

Funcions i requisits de la vacant

? Comptabilitat completa de I'empresa: des de I'entrada de dades fins al tancament comptable mensual/anual.

? Gestio i control de facturacié: emissio de factures, seguiment de cobraments i conciliacié bancaria.

? Gestio de compres i proveidors: control d'albarans, factures i pagaments.

? Presentaci6 d'impostos i col-laboracié amb I'assessoria externa quan calgui.
? Organitzacio i digitalitzacié de la documentacié administrativa.

? Proposta i implementacié de millores en processos administratius. (si n'hi ha)
? Control de despeses i suport en tasques financeres basiques.

? Supervisio de I'arxiu comptable i compliment de normatives legals.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari:  De dilluns a divendres - de 8:00 a 17:00
Perspectiva de la feina: ESTABLE

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Salari:  SEGONS EXPERIENCIA APORTADA

El salari es negociable

En funcio de |?experiéncia i la valua del/la candidat/a.

Altres dades a destacar: ? Incorporaci6 a una empresa en creixement.

? Autonomia per organitzar el departament i aportar millores.

? Contracte estable i condicions d'acord amb I'experiéncia.

? Possibilitat de créixer dins I'area administrativa.

Estudis
Es imprescindible Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracio i finances
Es valorable Grau amb titulaci6  Administraci6 i Direccié d'Empreses
Certificats Professionals amb titulacié Administratiu/iva comptable (ADGA40)
ldiomes

Catala - B2 - Avancat (Imprescindible)
Castella - B2 - Avangat (Imprescindible)
Angles - B1 - Intermedi (Valorable)

Frances - B1 - Intermedi (Valorable)

Coneixements necessaris

ERP Excel I.R.P.F.

LLV.A.

Office



Professions de la feina

Administratiu/va comptable

Experiencia laboral

Es imprescindible Duent a terme tasques similars a les descrites.
Nivell d'experiencia:  Tecnic / Especialista

Anys d'experiéncia: 1 any

Carnets

B

El vehicle propi es requerit

Altres requeriments

Formaci6 en Comptabilitat, Administracio i Finances o Simiar

Idiomes: Catala i castella nivell alt.

Experiencia demostrable traient la comptabilitat d'inici a fi.
Coneixements solids de fiscalitat i gesti6 documental.

Domini d'eines ofimatiques (Excel, correu, etc.) i programari comptable.
Persona organitzada, meticulosa i autonoma.

Alta capacitat de planificacio i resoluci6 de problemes.

Empresa

Empresa: CATTETT

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripcio:  CATT es una sociedad catalana dedicada a los recursos humanos y trabajo temporal, fundada en el afio 1994 en la ciudad
de Berga, tras la regulacion del sector del trabajo temporal y ante la necesidad que habia en la zona. Con mas de 20 afios
de experiencia CATT es Empresa acreditada en la Norma ISO 9001. Un responsable de Calidad supervisa que los métodos

y procedimientos se mantengan operativos en todas las oficinas.



