infofeina

Administratiu/va comptable
Ref.192775 - 17/11/2024 - Palafrugell (Girona)

Descripcio de l'oferta

ADMINISTRATIU COMPTABLE- Despatx D'Administracio de Finques en creixament cerca incorporacié d'administratiu pel departament comptable,

incorporacié immediata, amb estabilitat laboral i un bon ambient de treball.

Funcions i requisits de la vacant

Funcions: Formara part del departament de comptabilitat de I'empresa, assumint la responsabilitat de la comptabilitat de varies comunitats,
preparacié d'Estat de Comptes i tancaments donant suport als gestors de les Comunitats. Realitzara tasques d'atenci6 al client i gestié de petites
incidéncies dels clients.

Requisits: Cicles formatius de Grau Superior en Economia i Finances.

Es valorara experiéncia en empreses del sector de I'Administracié de Finques i coneixamenets de GESFINCAS

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari: Dill a Div 9:00 a 14:00h i 15:00 a 18:00h
Perspectiva de la feina: feina estable

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Salari:  20.000-26.000€ bruts anuals

El salari es negociable

Estudis

Es valorable Certificats Professionals amb titulacio Activitats administratives en la relacié amb el client (ADGG0208)
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié6 Administracio i finances
FP Il amb titulaci6 Administratiu i Comercial

ldiomes

Catala - C2 - Expert (Valorable)
Castella - C2 - Expert (Valorable)
Anglés - B1 - Intermedi (Valorable)

Frances - B1 - Intermedi (Valorable)

Coneixements necessaris

Comptabilitat Conciliacié bancaria Factures

Professions de la feina

Administratiu/va
Administratiu/va comptable

Administratiu/va d'atencié al client

Experiencia laboral

Es valorable Es valorara experiéncia prévia en lloc de treball similar.

Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant



Anys d'experiéncia: 2 anys

Carnets

B

El vehicle propi es valorable

Empresa

Sector: Construcci6 / Instal-lacions / Manteniment / Immobiliaries

Descripcio:  EMPRESA DEDICADA A L'ADMINISTRACIO DE COMUNITATS DE PROPIETARIS , ASSEGURANCES | SERVEIS
JURIDICS



