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Administratiu/va Comptable
Ref.190891 - 29/07/2024 - Comarca Gironés

Funcions i requisits de la vacant

- Dur a terme el desenvolupament de I'operativa administrativa i comptable.
- Elaboracié d'assentaments comptables.

- Generaci6 de factures.

- Elaboraci6 d'impostos juntament amb |'assessoria externa.

- Comptabilitzacié bancaria.

- Participacio en el control intern de I'area financera-comptable.

- Realitzacio d'informes periodics.

- Realitzacié de tasques de suport d'ambit logistic.

- Tasques administratives relacionades amb el dia a dia a I'empresa.

- Relacio clients i proveidors.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada intensiva
Horari:  9h- 15h

Perspectiva de la feina: Estable
Previsio d'incorporacio:  Immediat

Altres dades a destacar: Amb perspectiva d'ampliar a Jornada Completa en pocs mesos.

Estudis

Es valorable Grau amb titulacié Administracié i Direccié d'Empreses
FP Il amb titulacié Administratiu i Comercial

Diplomatura amb titulacié Ciencies Empresarials

diomes

Catala - C2 - Expert (Imprescindible)
Castella - C2 - Expert (Valorable)
Angles - B1 - Intermedi (Valorable)

Coneixements necessaris

Contaplus Excel

Professions de la feina

Administratiu/va
Comptable

Secretari/aria de direccio

Experiencia laboral

Es valorable Imprescindible tenir experiéncia.



Nivell d'experiencia:  Técnic / Especialista

Anys d'experiéncia: 5 anys

Carnets

B

El vehicle propi es valorable

Altres requeriments

Disponibilitat immediata

Empresa

Sector: Construccié6 / Instal-lacions / Manteniment / Immobiliaries

Descripcio:  Empresa dedicada al sector de la construcci6 i rehabilitacié de finques.



