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Funcions i requisits de la vacant

- Dur a terme el desenvolupament de I'operativa administrativa i comptable.

- Elaboracié d'assentaments comptables.

- Generaci6 de factures.

- Elaboraci6 d'impostos juntament amb |'assessoria externa.

- Comptabilitzacié bancaria.

- Participaci6 en el control intern de I'area financera-comptable.

- Realitzacio d'informes periodics.

- Realitzacio6 de tasques de suport d'ambit logistic.

- Tasques administratives relacionades amb el dia a dia de I'empresa.

- Relacio clients i proveidors.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari: De 9hal7h
Perspectiva de la feina: Estable

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Estudis
Es valorable Grau amb titulaci6 Comptabilitat i Finances

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié i finances
ldiomes

Catala - C2 - Expert (Valorable)
Castella - C2 - Expert (Valorable)
Anglés - B1 - Intermedi (Valorable)



Coneixements necessaris

Factusol Office 365

Professions de la feina

Administratiu/va
Administratiu/va comptable

Comptable

Experiencia laboral

Es valorable Valorable
Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiencia: 1 any

Carnets

B

El vehicle propi es valorable

Empresa

Sector: IndUstria siderometal-lGrgica

Descripcio:  Empresa de tractament d'aigua especialitzada en la fabricacié de sistemes de filtracié daigua per a la industria del vidre.
Oferim solucions de filtratge per a la indUstria automobilistica, optica i de transformacié del vidre pla en general. Les nostres
maquines estan dissenyades per filtrar i extreure les particules de vidre que es troben a l'aigua utilitzada en els processos de

tractament del vidre, cosa que ens permet obtenir aigua neta i residus solids secs i reciclables.



