
ADMINISTRATIU/VA BACK OFFICE LOGÍSTICA
Ref.190331 - 27/06/2024 - Vilobí d'Onyar (Girona)

Descripció de l'oferta

Administractiu/va Logística (no cal experiència).

Funcions i requisits de la vacant

ADMINISTRATIU/VA DE LOGÍSTICA

per donar suport al Responsable de Logística (nacional i internacional) en tasques administratives i de back office.

En el seu dia a dia:

- realitzarà les gestions administratives d'articles de transport retornables (palets, envasos, contenidors, caixes).

- donarà suport en l'aprovisionament en quant a recepció de mercaderies, registre d'entrades, preparació d'albarans i facturació.

- gestionarà incidències en el transport tant per clients com per proveïdors.

- introduirà dades al sistema de l'empresa.

Pensem en una persona amb:

Formació Administrativa o en Logística i Transport (CFGS).

No és necessari tenir experiència, però si ganes i motivació per aprendre.

Bon nivell d'anglès (B2-C1), domini del català i el castellà. Bon nivell de redacció.

Domini d'Excel.

Persona metòdica i endreçada.

T'incorporaràs a un equip estable, que aposta per les persones i el seu desenvolupament professional. Bon ambient de treball.

Horari: 9-17:30 de dilluns a divendres.

Per arribar al lloc de feina, has de tenir vehicle propi.

Salari a convenir en funció del perfil professional.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: 9-17:30, mitja hora per dinar (disposem

de sala habilitada a l'empresa)

Perspectiva de la feina: Estable i amb creixement

Previsió d'incorporació: 15 dies

Altres dades a destacar: Possibilitats de desenvolupar-se professionalment en un sector estable, dinàmic i en una empresa consolidada i

organitzada.

Estudis
És imprescindible Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració



És valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Logística i transport

Idiomes
Català - C1 - Funcional (Imprescindible)

Castellà - C1 - Funcional (Imprescindible)

Anglès - B2 - Avançat (Imprescindible)

Coneixements necessaris

Administració Backoffice CRM Incidències

Professions de la feina

Administratiu/va

Administratiu/va logística

Carnets
A B

El vehicle propi es valorable

Altres requeriments
Per arribar a la fàbrica, cal disposar de vehicle.

Ganes d'aprendre, responsabilitat, persones endreçades i metòdiques.

Empresa
Empresa: Sant Dalmai Food Company

Sector: Indústria d'Alimentació

Descripció: Empresa fabricant de productes d'alimentació.


