
Administratiu/va Back Office - Empresa Alimentària
Ref.193913 - 29/01/2025 - Llagostera (Girona)

Funcions i requisits de la vacant

Des d'Adecco busquem un/a Administratiu/va Back office per a una empresa del sector alimentari ubicada Llagostera. La persona seleccionada serà

responsable de fer el seguiment de les comandes dels clients, controlar la disponibilitat de producte, seguiment logístic, etc.

Funcions:

-Entrada de comandes a través dels comercials

-Control de Stock i disponibilitat de producte

-Relació amb altres departaments com producció, magatzem i logística per al seguiment de les comandes

-Relació amb els clients finals i seguiment d'incidències

Requisits: 

-Experiència en un departament Back Office d'empresa alimentària.

-Capacitat d'organització i planificació.

-Capacitat de resolució de problemes.

-Capacitat de treball sota pressió.

Oferim: 

- Contracte indefinit directament per empresa.

- Horari de dilluns a divendres (8:00h-17:00h o de 9:00h a 18:00h amb una hora per dinar).

-Salari en funció de l'experiència aportada

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: de dilluns a divendres (8:00h-17:00h o

de 9:00h a 18:00h amb una hora per

dinar).

Perspectiva de la feina: Estable

Previsió d'incorporació: 15 dies

Salari: 20-28.000€ SBA

El salari es negociable

En funció del perfil i l'experiència

Estudis

És valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració

Idiomes



Català - C1 - Funcional (Imprescindible)

Castellà - C1 - Funcional (Imprescindible)

Anglès - B2 - Avançat (Imprescindible)

Coneixements necessaris

Correu Electrònic Excel Office Word

Professions de la feina

Comercial Backoffice

Comercial d'exportació

Experiència laboral
És imprescindible -Experiència en un departament Back Office d'empresa alimentària.

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 2 anys

Carnets
B

Empresa
Empresa: ADECCO TT

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripció: Empresa de recursos humans especialitzada en Selecció , Formació i Treball Temporal .


