infofeina

Administratiu/va amb Excel Avancat
Ref.195435 - 14/04/2025 - Sils (Girona)

Funcions i requisits de la vacant

? Actualitzacio de tarifes de compra i venda

? Elaboracié de pressupostos i comandes

? Facturacio i gestiéo documental (albarans, enviaments)
? Coordinacio logistica basica

? Atenci6 i seguiment a clients

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari:  08.00-13.00 / 14.30-17.30
Perspectiva de la feina:  Feina estable

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Estudis

Es valorable Grau amb titulacié6 Administracié i Direccié d'Empreses
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié

ldiomes

Catala - C2 - Expert (Imprescindible)
Castella - C2 - Expert (Imprescindible)
Anglées - B1 - Intermedi (Valorable)
Frances - B1 - Intermedi (Valorable)

Italia - B1 - Intermedi (Valorable)

Coneixements necessaris

Excel Incidéncies Informes

Professions de la feina

Administratiu/va
Administratiu/va comercial

Administratiu/va d'atencié al client

Experiencia laboral

Es imprescindible Experiéncia minima de dos anys en lloc de feina d'administracio, realitzant tasques similars a I'ofertada.
Nivell d'Excel Avancat
Nivell d'experiencia:  Técnic / Especialista

Anys d'experiencia: 2 anys

Carnets

B

El vehicle propi es valorable



Empresa

Empresa: MYC-5
Sector: Comerg
Descripcio: ~ Comercial/Majorista de productes per al viverisme i la jardineria



