infofeina
ADMINISTRATIU/VA

Ref.193704 - 20/01/2025 - Figueres (Girona)

Funcions i requisits de la vacant

Des de l'oficina de RAS INTERIM GIRONA, seleccionem ADMINISTRATIUS/ES per a una empresa situada a FIGUERES.

LES TEVES RESPONSABILITATS

Atenci6 al client.

Us d'Excel.

Gesti6 de comandes i introduccio6 al sistema.

Control de la documentacié i verificacié del compliment normatiu.
Resolucioé d'incidéncies.

Control d'albarans.

Altres tasques propies del lloc de treball.

QUE NECESSITEM DE TU?

Experiencia minima de 2 anys realitzant funcions iguals o similars a les descrites.
Disposar de vehicle propi per desplagar-te al lloc de treball.
Ser una persona amb bon tracte, organitzada i dinamica.

QUE ET PODEM OFERIR?

De dilluns a divendres, horari fix de 8 h a 17 h.
Formaci6 a carrec de I'empresa.
Contracte per ETT amb possibilitat d?incorporacio6 a |?empresa.

Salari: 11,20 €/b.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari:  De dilluns a divendres de 8h a 17h
Perspectiva de la feina: ESTABLE

Salari: 11,20

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié i finances

ldiomes

Catala - B1 - Intermedi (Valorable)

Castella - C2 - Expert (Valorable)



Professions de la feina

Administratiu/va d'atencié al client

Administratiu/va de compres

Experiencia laboral

Es valorable Experiencia en tasques administratives
Nivell d'experiencia:  Personal no qualificat

Anys d'experiencia: 1 any

Carnets

B

Empresa

Empresa: R.A.S INTERIM
Sector: Recursos humans: consultoria - ETT
Descripcio:  RHONE ALPES SERVEIS forma part del grup multinacional frances GROUPE RAS, especialitzat en Serveis Professionals

de Recursos Humans.

GROUPE RAS és una companyia fundada el 1969 amb més de 1.000 professionals i 200 oficines, lider i referent a Franga

des de fa més de 50 anys oferint els seglients Serveis Professionals:
Selecci6 de Personal (Professional i Executiu)
Contractacié (Temporal i Indefinida)

Serveis de Consultoria Estrategica de RRHH

RAS, actualment esta formada per més de 100 professionals amb presencia a les nostres 32 oficines de servei.



