
Administratiu/va
Ref.193046 - 04/12/2024 - Girona (Girona)

Descripció de l'oferta

Empresa líder en el sector busca perfil Administratiu per incorporar a l'equip.

Funcions i requisits de la vacant

eleccionem perfil administratiu/va en del Departament de facturació/taller.

Pensem en un perfil amb experiència administrativa, acostumat/da amb el tracte amb el lcient i a tasques de coordinació.

El/la professional seleccionat/da, s'ocuparà de la:

? Gestió i administració del lloguer i garanties de maquinària. Gestió documental.

- Atenció al client.

- Confecció de pressupostos.

? Gestió i coordinació dels lliuraments i del transport de la maquinària.

Busquem un/a professional molt organitzat, metòdic, amb capacitat de treballar en equip i de forma autònoma, molt acostumat a la coordinació.

Es tracta d'un projecte professional estable.

Horari de dilluns a divendres de 8h a 17h / 9h a 18h. Amb una hora de pausa per dinar.

Si considereu que el vostre perfil s'ajusta a l'oferta, us convidem a inscriure't.

Condicions que ofereix l'empresa
Horari: Dilluns a divendres 9h a 18h (pausa 1h).

Perspectiva de la feina: Estable

Previsió d'incorporació: 15 dies

Salari: A partir de 21.000€

Estudis
És imprescindible Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

És valorable FP II amb titulació Administratiu i Comercial

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració

Idiomes
Català - C2 - Expert (Valorable)

Castellà - C2 - Expert (Valorable)

Coneixements necessaris

Excel Navision Office 365 SAP

Professions de la feina



Administratiu/va comercial

Administratiu/va d'atenció al client

Administratiu/va logística

Experiència laboral
És valorable Experiència prèvia realitzant tasques similars, mínim 3 anys.

Persona acostumada al tracte amb client, orientada a resultats, organitzada i metòdica.

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 3 anys

Carnets
B

El vehicle propi es valorable

Empresa
Empresa: VALIDA SOLUTIONS, S.L.U.

Sector: Indústria siderometal·lúrgica

Descripció: A Válida sin barreras oferim solucions en accessibilitat per a persones grans, amb mobilitat reduïda o discapacitat.

Disposem d'una àmplia gamma de cadires salvaescales, plataformes, elevadors verticals, ascensors i pujaescales.

La vida és més fàcil sense barreres!


