
ADMINISTRATIU/VA
Ref.191565 - 23/11/2024 - Tarragona (Tarragona)

Descripció de l'oferta

LLoc estable amb idea de ser indefinit. Salari per sobre de la mitjana d'aquesta categoria salarial. Molt bon ambient de treball.

Funcions i requisits de la vacant

Empresa molt consolidada i amb bon prestigi dins el sector Grues i transports precisa incorporar a la plantilla:

Persona amb coneixements administratius per a:

Introducció d?albarans dels Serveis de grúes

Control dels equips, plataformes, clients i proveidors. 

Control horari del personal

Atenció als clients.

Altres tasques administratives i de suport a l'equip d'oficina.

Valorables coneixements d'anglès.

Horari de Dilluns a Divendres de: 7:30 a 13:30 i de 15 a 17

Salari: 24.000€ durrant el periode de proves, posteriorment  26.000 €

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: de 7:30 a 13:30 i de 15 a 17 de dilluns a

divendres

Perspectiva de la feina: indefinit estable.

Previsió d'incorporació: 15 dies

Salari: 24000

Increment salarial un cop es domini el lloc de treball.

Altres dades a destacar: Molt bon ambient de treball, empresa consolidada i molt activa.

Idiomes
Català - B1 - Intermedi (Imprescindible)

Castellà - B2 - Avançat (Imprescindible)

Anglès - B2 - Avançat (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va

Experiència laboral
És valorable Cerquem una persona amb ganes de treballar i incorporar-se a un equip consolidat amb molt bon ambient de treball.

Empresa molt antiga i ben estructurada. La feina és estable i amb idea de ser indefinida.  Cal algú amb formació i certa

experiència en administració. Valorable que conegui sector grues, transport, assistència en carretera, logística o similar. 

Valorable coneixements d'idiomes. 



Es farà formació sobre l'entorn de treball i del programa específic.

Nivell d'experiència: Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiència: 1 any

Empresa
Empresa: TÀNDEM

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripció: Consultoria RR.HH. i Centre de Formació


