infofeina
ADMINISTRATIU/VA

Ref.191283 - 27/08/2024 - Comarca Alt Emporda

Funcions i requisits de la vacant

Des de Marlex Figueres estem buscant ADMINISTRATIU/VA per empresa situada a I'Alt Emporda.

TASQUES:

- Atenci6 al client

- Entrada d'albarans

- Facturacio

- Actualitzacio i registre de dades
- Control d'stock

- Gestio del correu electronic

- Organitzar i coordinar rutes

ES REQUEREIX:

- Experiencia en atencio al client

- Experiéncia minima de 3 anys treballant en una posicié similar
- Grau Mig o Superior d'Administracio i Finances

- Persona proactiva i ordenada

- Valorable nivell mig/alt d'anglés

- Vehicle propi per desplacar-se

S'OFEREIX
- Joranada completa
- Horari de dilluns a divendres

- Vacant estable: ETT + empresa

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari: De dilluns a divendres
Perspectiva de la feina: Estable

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Estudis
Es imprescindible Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracio i finances
Es valorable Grau amb titulaci6  Administraci6 i Direccié d'Empreses

[diomes




Catala - B2 - Avancat (Imprescindible)
Castella - B2 - Avancgat (Imprescindible)

Anglées - B2 - Avancat (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va
Administratiu/va d'atencié al client

Administratiu/va de compres

Experiencia laboral

Es valorable Experiencia minima de 3 anys.
Nivell d'experiencia:  Técnic / Especialista

Anys d'experiéncia: 3 anys

Carnets

B

El vehicle propi es valorable

Empresa

Empresa: MARLEX
Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripcio:  Treball Temporal i Seleccié de Personal



