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Funcions i requisits de la vacant

Cerquem professional administratiu/va per incorporar al nostre equip. Concretament la persona seleccionada s'ocuparà de: 

-  Gestió administrativa de les obres i projectes.

- Gestió d'albarans, pressupostos i comandes. 

- Recepció de mercaderies. 

- Gestió i resolució d'incidències. 

- Manteniment i renovació i de la documentació de les certificacions dels sistemes de qualitat, medi ambient i seguretat laboral.

- Actualitzar la documentació, auditoria i certificacions de la seva matèria.

- Gestionar la part documental de PRL així com gestionar el tema dels EPI?s, etc.

- Coordinació amb el servei de prevenció aliè en matèria de prevenció de riscos laborals.

- D'altres tasques administratives.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: De dilluns a dijous de 9-14 i de 15 a 18

hores aproximadament. Divendres de 9

a 15 h.

Perspectiva de la feina: Estable

Previsió d'incorporació: Immediat

Altres dades a destacar: Oportunitat de creixement professional. 

Uneix-te a l'equip d'EXPERT LINE!

T'estem esperant.

Estudis

És valorable Graduat/ada amb titulació Prevenció i Seguretat Integral

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Prevenció de Riscos Laborals

Graduat/ada Superior amb titulació Prevenció de Riscos Laborals

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració i finances

FP II amb titulació Administratiu i Comercial

Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

Idiomes
Català - C2 - Expert (Imprescindible)

Castellà - C2 - Expert (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va

Tècnic/a del departament de qualitat

Tècnic/a en Prevenció de Riscos Laborals



Experiència laboral
És imprescindible Indispensable disposar d'experiència prèvia realitzant funcions similars.

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 2 anys

Carnets
B

El vehicle propi es valorable

Empresa
Sector: Construcció / Instal·lacions / Manteniment / Immobiliàries

Descripció: Ens dediquem al ram de la construcció d'interiors, especialitzats en oficines, locals comercials i naus industrials.

Fem tot tipus d'instal.lacions: terres tècnics, paviments (de parquet, pvc, moqueta, cautxú,...), falsos sotres, mampares

divisòries, pladur, il.luminació, mobles d'oficina, lampisteria, paleteria, ...


