infofeina
ADMINISTRATIU/VA PER AL DEPARTAMENT LABORAL

Ref.193951 - 31/01/2025 - Girona (Girona)

Descripcio de l'oferta

ADMINISTRATIU PER AL DEPARTAMENT LABORAL | DE RECURSOS HUMANS. LLOC DE TREBALL ESTABLE EN ASSESSORIA DE

RECONEGUDA COMPETENCIA DE LA CIUTAT DE GIRONA.

Funcions i requisits de la vacant

Busquem principalment una persona amb experiéncia laboral en lloc de treball similar. Es valorara que tingui coneixement de L?OPERATIVA
ADMINISTRATIVA LABORAL de |?empresa, tindra atribuides les funcions de tramitacié d?expedients administratius, gestionant especialment els
processos de malaltia dels treballadors de les empreses clients, i la contractacié de treballadors autdnoms, aixi com I?atribucié de responsabilitat

exclusiva en la gestié documental de I?arxiu.

Es requereix domini d?aplicacions ofimatiques OFFICE, i es valorara coneixement de les aplicacions informatiques per a la gestié administrativa de
nomines i assegurances socials (contrat@, cont@, sistema RED). Es valorara especialment la facilitat en |?aprenentatge per adaptar-se a noves

eines informatiques propies de I?empresa.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari: TRES DIES SETMANALS JORNADA
INTENSIVA, DOS DIES JORNADA
COMPLETA AMB HORARI PARTIT DE
MATI | TARDA.

Perspectiva de la feina: ESTABLE

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Altres dades a destacar: FORMACIO A L'EMPRESA.

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié6 Administracié
Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié6 Administracio

Idiomes

Catala - C2 - Expert (Valorable)

Castella - C1 - Funcional (Valorable)

Coneixements necessaris

Excel Word

Professions de la feina

Administratiu/va
Administratiu/va de RRHH

Administratiu/va laboral



Experiencia laboral

Es valorable Es valorara experiencia laboral en lloc de treball similar, amb coneixements de l'operativa administrativa de I'empresa en
I'ambit laboral i de recursos humans.
Nivell d'experiencia:  Personal no qualificat

Anys d'experiéncia: 1 any

Empresa

Sector: Auditoria / Gestoria / Assesoria / Consultoria / Legal

Descripcio:  Assessoria fiscal, laboral, comptable i juridica Gestoria Administrativa i Corredoria d'Assegurances



