infofeina

Administratiu/iva de compres
Ref.195517 - 17/04/2025 - Comarca Girones

Funcions i requisits de la vacant

Per important empresa industrial, situada en la comarca del Girones, seleccionem a un/a administratiu/iva de compres. En dependencia directa del
responsable de compres, la seva missié principal sera la de donar suport en el departament amb la realitzaci6 i seguiment de les comandes dels

components.

Funcions principals:

- Interlocucié amb els proveidors i negociar els preus.

- Control de I?estoc.

- Gesti6 i seguiment de les comandes, redaccié dels ordres de compra i les transaccions diaries.
- Administracio de les factures i els albarans.

- Resoluci6 d'incidencies.

Es requereix:
- Capacitat resolutiva, de planificacio i organitzacio.
- Persona analitica, metodica, resolutiva amb iniciativa i treball en equip.

- Bon nivell d'ofimatica i domini d'Excel.

S'ofereix:
- Projecte laboral estable en una empresa consolidada.
- Horari de dilluns a divendres de 8h a 17h.

- Salari d'acord amb la valua demostrada.

Condicions que ofereix I'empresa

Horari: - Horari de dilluns a divendres de 8h a
17h.
Perspectiva de la feina: - Projecte laboral estable en una
empresa consolidada.

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacio Logistica i transport
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié i finances
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulaciéo Administracié
FP 1l amb titulacié Administratiu i Comercial

Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié6 Administracio

[diomes




Catala - C1 - Funcional (Valorable)
Castella - C1 - Funcional (Imprescindible)

Anglés - B1 - Intermedi (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va de compres

Auxiliar de compres i logistica

Experiencia laboral

Es imprescindible - La persona haura d'aportar un minim de dos d'experiéncia realitzant tasques similars.
Nivell d'experiencia:  Tecnic / Especialista

Anys d'experiéncia: 2 anys

Carnets

B

Empresa

Empresa: Etalentum Seleccio

Sector: Recursos humans: seleccié de personal ? headhunting

Descripcio:  Etalentum és una consultora especialitzada en la selecci6 de carrecs intermedis, perfils directius i professionals altament

qualificats que actua com a aliat estrategic per a les empreses que necessiten enfortir el seu equip huma.



