infofeina
ADMINISTRATIF

Ref.190451 - 20/07/2024 - Provincia Girona

Funcions i requisits de la vacant

Persianes Prats est a la recherche d'une ou d'un assistant administratif dévoué et méticuleux pour renforcer notre équipe passionnée. Si vous étes un

multitache dynamique qui peut facilement jongler entre différentes taches, alors vous serez parfait pour ce poste.

Nous cherchons quelqu'un qui a d'excellentes compétences organisationnelles et qui est capable de garder une trace de multiples projets en méme

temps. Une capacité a communiquer clairement et efficacement est également essentielle pour ce poste.

Vous étes un joueur d'équipe qui peut facilement s'intégrer dans un groupe dynamique.
Vous avez une approche proactive et vous étes toujours prét a prendre des initiatives.
Vous avez une attention méticuleuse aux détails, ce qui vous permet de produire du travail précis et d'une haute qualité.

Vous étes flexible et pouvez vous adapter rapidement aux changements.

Pour vous qualifier pour le poste d'assistant administratif chez Persianes Prats, vous devez répondre aux exigences suivantes :

Vous devez avoir une expérience d'au moins 1 an dans un poste administratif similaire.

Une excellente maitrise du francais et de I'espagnol/ ou catalan est requise.

Si vous pensez étre le/la candidat/e idéal, alors n'hésitez pas a postuler.

Envoyez-nous votre CV complet, accompagné d'une lettre de motivation a

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari: lundi au vendredi

Perspectiva de la feina:  emploi stable

[diomes

Catala - C1 - Funcional (Imprescindible)
Castella - C1 - Funcional (Imprescindible)

Frances - C2 - Expert (Imprescindible)

Coneixements necessaris

Excel

Professions de la feina

Administratiu/va
Administratiu/va d'atencié al client

Administratiu/va d'expedicions



Experiencia laboral

No es requereix experiencia professional
Carnets

B

El vehicle propi es requerit

Empresa

Empresa: PERSIANES PRATS,S.A.
Sector: IndUstria textil / fusta / suro / paper / plastic i altres manufactures
Descripcio:  Nous sommes une usine de fabrication de volet roulant , moustiquaires , porte de garage etc

Nous travaillons I'aluminium , le bois , le pvc...



