infofeina

Administracio Comptable
Ref.192739 - 14/11/2024 - Comarca Alt Emporda

Descripcio de l'oferta

Substitucié baixa maternitat amb posibilitat de continuitat

Funcions i requisits de la vacant

Descripcio del lloc:

Estem en cerca d'un/a Administratiu/va Comptable per a unir-se al nostre equip. La persona seleccionada sera responsable de fer tasques
administratives i comptables, assegurant I'adequat registre de les operacions financeres de I'empresa i recolzant en I'elaboracié d'informes

comptables i financers.

Responsabilitats:

Realitzar registres comptables diaris en el sistema.

Gestionar comptes per cobrar i per pagar.

Conciliacié de comptes bancaris.

Assistir en |'elaboraci6 de reports financers i balangos.

Gesti6 i arxiu de documents comptables i administratius.

Suport en el control de despeses i ingressos.

Coordinar amb altres departaments per a assegurar la precisié de les dades.

Preparacio i presentacio d'impostos en col-laboracié amb I'equip de comptabilitat.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari:  8:30h 16:30h

Perspectiva de la feina:  Substitucié baixa maternitat amb
posibilitat de continuitat

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

ldiomes

Catala - C2 - Expert (Valorable)
Castella - C2 - Expert (Valorable)

Coneixements necessaris

Excel Factures Office Sage Word



Professions de la feina

Administratiu/va comptable

Administratiu/va facturacio

Experiencia laboral

Es valorable Es valorara:

Formaci6 en Administracio, Comptabilitat, Finances, o arees relacionades.

Experiéncia en un lloc similar.

Coneixement de programari de comptabilitat (per exemple, SAGE, SAP, Contaplus, o similars).
Maneig avancat d'Excel i eines de Microsoft Office.

Habilitats organitzatives i atencio al detall.

Capacitat per a treballar de manera autonoma i en equip.

Coneixements actualitzats en normatives fiscals i comptables.

Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiencia: 1 any

Carnets

B

El vehicle propi es requerit

Empresa

Sector: Altres

Descripcio:  Construccié i manteniment d'embarcacions d'esbarjo.



