infofeina

Adjunt/a a Administracio
Ref.191616 - 27/10/2024 - Barcelona (Barcelona)

Descripcio de l'oferta

Empresa en forta expansio i creixement, ubicada a Barcelona, al costat del CC L'llla, busca un/a professional per incorporacié inmediata. Oferim

contracte indefinit i incorporacié a equip dinamic.

Funcions i requisits de la vacant

Sota la supervisié del Departament d'Administracié haura de donar suport en tasques de diferents departaments (Administracio, Oficina Tecnica,

Logistica, Compres), com arxiu, documentacio d'expedients técnics o documentacio PRL.

Tindra contacte directe amb clients, serveis técnics i amb els nostres centres productius ubicats a ltalia.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari:  08:30-13:30 / 15:00-18:30
(Dilluns-Dijous); 08:30-14:30
(Divendres)
Perspectiva de la feina:  Treball estable amb contracte indefinit
després del periode de proves.
Previsio d'incorporacio:  Immediat
Salari:  19.000,00 € (sou brut anual; 12 pagues)

Altres dades a destacar: Treball presencial, al centre de Barcelona. Les tasques a dur a terme no permeten el teletreball

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié6 Administracié
FP Il amb titulacié Administratiu i Comercial

Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié6 Administracio

[diomes

Catala - B2 - Avancat (Valorable)
Castella - B2 - Avancat (Imprescindible)
Anglées - B2 - Avancat (Imprescindible)

Italia - B1 - Intermedi (Valorable)

Coneixements necessaris

Administracio Excel Qutlook

Professions de la feina

Administratiu/va
Administratiu/va comptable

Auxiliar administratiu/va



Experiencia laboral

Es valorable Valorem experiéncia en tasques administratives i de suport en ambits tecnologics (instal-lacions, enginyeries)
Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiencia:  Entre 5i 10 anys

Empresa
Empresa: HG Solutions
Sector: Construccié6 / Instal-lacions / Manteniment / Immobiliaries

Descripcio:  Som la filial a Espanya, ubicada a Barcelona, d'una multinacional italiana, el Grup Galletti. Aquest grup es dedica a la
fabricacié d'equips de climatitzacié per diferents ambits.
HG Solutions, com a filial seva aqui, ven i dona servei a tots els seus clients i col-laboradors (enginyeries, instaladores,

propietats, etc.), de diferents sectors.



