infofeina

(PP) Administratiu/va financer/a practiques
Ref.190565 - 19/07/2024 - Comarca Maresme

Funcions i requisits de la vacant

Les tasques que realitzara seran les seguents:

- Gesti6 de cartera de proveidors

- Gestio, entrada, control i confirmacié de factures de proveidors i acreditors

- Gestio de tesoreria i preparacié de pagaments mensuals

- Preparacié de documentacié impostos i retencié a professionals

- Preparaci6 i presentacié del Sli

- Control i gestions importacions

- Comptabilitat bancs

- Coordinaci6 de la gesti6é impositiva amb els seus assesors externs

- Suport a les demés arees dins de Finances

Requisits:

- NO haver fet practiques extracurriculars per tal de que es pugui portar a terme el conveni de practiques amb I'empresa

- Disponibilitat inmediata

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari: 9a17h

Perspectiva de la feina:  Practiques remunerades
Previsio d'incorporacio:  Immediat

Salari: 22000

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié6 Administracié



[diomes

Catala - B2 - Avangat (Valorable)
Castella - B2 - Avancat (Valorable)

Coneixements necessaris

Excel

Professions de la feina

Administratiu/va

Experiéncia laboral

Es valorable Experiéncia en tasques administratives
Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiéncia: 6 mesos

Carnets

B

Empresa

Empresa: ADECCO TT
Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripcio:  Empresa de recursos humans especialitzada en Selecci6 , Formacié i Treball Temporal .



